
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Krátka používateľská príručka pre Elektronický 
denník znalca, tlmočníka a prekladateľa - FO – 

manuálne založenie úkonu 

  



1 Manuálne založenie záznamu o úkone 

 

V prípade, že používateľ prijme požiadavku na úkon od zadávateľov Súd, Orgán verejnej moci, alebo Fyzické 

a právnické osoby iným spôsobom ako cez online formulár, vytvorí príslušný Záznam o úkone manuálne v aplikácii 

EDZ. Na to aby sa manuálne založený záznam stal rozpracovaným musia byť vyplnené sekcie údaje o úkone 

a zadávateľ. 

 

1.1.1 Editácia údajov o úkone 

 

Manuálne vytvorené záznamy na rozdiel od záznamov založených automaticky na základe online formulára nemajú 

funkcionalitu Vyjadrenie zadávateľovi a je potrebné u nich vyplniť sekcie Údaje o úkone a Zadávateľ. 

 

1. Na úvodnej obrazovke v aplikácii EDZ používateľ zvolí tlačidlo Nový záznam o úkone 

 

 

 

2. Aplikácia otvorí obrazovku, na ktorej používateľ vyberie typ zadávateľa, pre ktorého chce vytvoriť záznam 

o úkone 

 



 

3. Po zvolení tlačidla Potvrdiť systém vytvorí nový záznam o úkone s jedinečným číslom bez akýchkoľvek 

ostatných údajov pre daný typ zadávateľa, ktorý je možné ďalej spracovávať až po vyplnení sekcií Údaje 

o úkone a Zadávateľ. 

 

 

4. Používateľ zvolí ikonu pre úpravu sekcie Údaje o úkone alebo sekcie Zadávateľ 

 

 

Obrázok 1: Vyznačené sú ikony umožňujúce editáciu sekcií 

 

1. Používateľ zvolí ikonu pre úpravu sekcie Údaje o úkone. 

2. Používateľ vyplní údaje o úkone požadované zadávateľom a podľa zváženia vypočíta predpokladané 

náklady. Zmeny uloží pomocou tlačidla Uložiť zmeny. 

 

Údaje o úkone sa líšia v prípade znalcov, tlmočníkov a prekladateľov. Líšia sa aj v prípade rozdielnych 

zadávateľov. Tieto zmeny je možné vidieť na nasledovných obrazovkách. 



 

Obrázok 2: Zadávateľ súd alebo orgán verejnej moci - znalecká činnosť, zadávatelia fyzické a právnické osoby nemajú položku konanie 



 

Obrázok 3: Zadávateľ súd alebo OVM - tlmočnícka činnosť, zadávatelia fyzické a právnické osoby nemajú položku konanie 

 

 



 

Obrázok 4: Zadávateľ súd alebo OVM - prekladateľská činnosť, zadávatelia fyzické a právnické osoby nemajú položku konanie 

 

 

  



1.1.2 Editácia údajov o zadávateľovi 

 

1. Používateľ zvolí ikonu pre úpravu sekcie Zadávateľ. 

2. Používateľ vyplní údaje o zadávateľovi a uloží ich pomocou tlačidla Uložiť zmeny. 

 

Obrázok 5: Zadávateľ súd a výber zadávateľa 

  

Obrázok 6: Zadávateľ Fyzické a právnické osoby - Fyzická osoba - podnikateľ 



 

Obrázok 7: Zadávateľ Fyzické a právnické osoby - Fyzická osoba 

 

Obrázok 8: Zadávateľ Fyzické a právnické osoby - Právnická osoba 

 



 

Obrázok 9: Zadávateľ Orgán verejnej moci 

 

  



2 Postup pre ukončenie úkonu 

 

1. Po vypracovaní úkonu je potrebné vyplniť vyúčtovanie 

 

2. Následne sa vypĺňa dátum vykonania úkonu 

 

 

 

3. Odovzdanie úkonu zadávateľovi je možné dvomi spôsobmi:   

a. Dátum odovzdania úkonu vypĺňa znalec, tlmočník alebo prekladateľ - doručenie úkonu iným 

spôsobom, napr. osobné odovzdanie, poštová preprava a pod. 

 



b. Odoslaním zadávateľovi z EDZ – Tento krok je možné vykonať po podaní na MSSR, ktoré je 

nepovinné 

 

 

 

 

 

 

 

4. Ukončenie úkonu je umožnené po vyplnení sekcií Úhrady a Číslo úkonu:  

 

  



 

a.  Číslo úkonu 

 

b. Úhrady 

 

 

  



5. Po vyplnení úhrad a čísla úkonu je možné ukončiť úkon – akékoľvek ďalšie editácie nebudú možné 

 

 

 

 

 


