Navod na pracu s formularom a elektronické podanie

1. Vyplnenie formuldra

Formulare Obchodného registra pre elektronické podanie su zverejnené na webovom sidle
Ministerstva spravodlivosti SR https://www.justice.gov.sk/Stranky/Obchodny-register-SR/Formulare-
OR-pre-podania-v-elektronickej-podobe.aspx

Formular je potrebné vybrat na zéklade typu podania (prvozapis, zmeny, vymaz, namietka, zosuladenie
udajov) a pravnej formy. Pocas vyplifiania formuldra sa odporti¢a minimalne 1x za 20 minGt vykonat
kontrolu vyplnenia formularu, kedy dochadza k spojeniu so serverom a predide sa tym vyprsaniu
¢asového limitu. Pouzivatelskd prirucka k vyplneniu formulara a informacie k elektronickym podaniam
su dostupné na : https://www.justice.qgov.sk/Stranky/Obchodny-register-SR/Informacie-k-
elektronickym-podaniam.aspx
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Z vyplneného formuladra ktory neobsahuje chyby je potrebné vygenerovat sibor vo formate XML a
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Citatelny tak ako napriklad dokument vo worde.
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Ak je potrebné vykonat Upravu, je mozné uloZzeny XML subor opatovne nacitat do formulara.

Postup: vyberte pozadovany XML subor
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2. Podpisanie formulara

Pred podanim je potrebné uloZeny (vygenerovany) XML subor vo vasom pocitaci a prilohy prikladané
k ndvrhu podpisat kvalifikovanym elektronickym podpisom.

Kvalifikované elektronické podpisy je moziné vytvarat bezplatnymi (napr. QES) alebo komerénymi
aplikaciami QSign, Disig Desktop Signer, Podpisuj.sk, ZEP.disig.sk, D.Bulk Signer — Standard. Podpisané
subor je vo formate ASIC kontajnera (pripona suboru .asics, .asice, .scs, .sce).
Prilohy k podaniu (napr. spolo¢enska zmluva, zakladatelskd zmluva, atd.) naskenujte do formatu PDF
(preferovany format) alebo TIFF a podpiste kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo
viacndsobnym kvalifikovanym elektronickym podpisom vo formate CAdES alebo XAdES. Vystupom je
ASiC kontajner (pripona suboru .asics, .asice, .scs, .sce).

3. Podanie do obchodného registra na www.slovensko.sk

Pre podanie do obchodného registra je potrebné pouzit k tomu uréenu elektronickd sluzbu na
www.slovensko.sk . Sluzbu je mozné vyhladat na hlavnej stranke(1), alebo je zverejnend aj vo
vybranych e-sluzbach(2).
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Na vyuZzitie elektronickych sluZieb je potrebné prihlasenie sa na portal www.slovensko.sk (prihlasenie
do elektronickej schranky).

Odkazy na elektronické sluzby:
Podavanie navrhu na prvozapis, zapis zmeny a vymaz udajov v obchodnom registri

Podavanie ndmietky proti odmietnutiu vykonania zdpisu do obchodného registra

Podavanie navrhu Na zapis zmeny zapisanych udajov o konecnych uzivatelov vyhod

Podavanie navrhu (podnetu) na zacatie konania o zosuladenie Udajov

Nasledne vyberte typ podania a pravnu formu.
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Dalej kliknut na ,Nahraj dokumenty“
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Nahrajte formular a potrené dokumenty, ktoré musia byt podpisané kvalifikovanym elektronickym

podpisom

Pri vybere elektronickej podoby dokumentu sa Vam otvori okno, v ktorom si nalistujete a vyberiete
dokument a tlacidlom UloZit ho vloZite do podania.

!rilohy podania

Typ Vyber podoby .
dokumentu dokumentu Dokument Povinne
7 " brat sibor |ie je vybraty Ziadny sibor
;T;EE‘F elekironicka ‘I’II vy J V: Y Fv = | povinny

& lyLoZif

-istina, kiorou )
13 preukazuje Ziaden nepaovinny x
Jzomne )
inomocenstvo| Ziaden v Ziaden nepovinny | M
Nepotrebné prilohy -, riadky” z podania odstrante:
pudid g ...
Doklad o
povoleni na Ziaden nepaovinny| 3¢
pobyt tej...
Cestné
wyhlasenie Ziaden nepavinny| 3¢
navrhovatela...

Nasledne kliknut a prehlad podania.

‘opis daldisho dokumentu: |

| Pridat novy

< Spat’

Po kontrole podania kliknite na ,,Odoslat”

Prehfad podania =

| Odstranit riadok |




Prehfad podania

Kad kategarie podania ZSRO

Registrovy sid [Bratisiava I a2
Obchodné meng e e——— a
Spisova znadka [sro | — |5 a

registrovany pouzivatef

Titul pred menom [ a2
Meno — a2
Priezvisko A a
Titul za menom [ a2
Obchodné meno [ a2
IE0 [ a
Ulica [ a2
Cislo [ a2
Obec A a2
Pst [ a
Stat [ a

Adresa elekironickej posty gigssesiniessiesens 2020202 B

rilozené dokumenty:
Typ dokumentu Podoba dokumentu
Zmenovy formular FUZS asics

< Pridat’ prilohu Odoslat >

4. Zaplatenie sudneho poplatku

Po odoslani podania Vam bude do elektronickej schranky a na e-mailovl adresu dorucena sprava
s potvrdenkou o prijati podania a zacati procesu overovania. Ak su vSetky podpisy vyhodnotené ako
platné, je pre spoplatnené sluzby sucasne vygenerovand sprava o platobnych podmienkach, s
informdciu o vyske poplatku za poZadovanu sluzbu spolu s platobnymi informaciami.

Uhradu poplatku je mozné zaplatit platobnou kartou priamo z elektronickej schranky alebo zrealizovat
bankovy prevod podla pokynov v platobnom predpise doru¢enom prostrednictvom elektronickej
schranky.

Kompletny popis sluzby najdete na stranke:
https://www.slovensko.sk/sk/e-sluzby/or-zapis-zmena-vymaz
https://www.slovensko.sk/sk/e-sluzby/or-navrh-zmeny-uzivatela-vyhod
https://www.slovensko.sk/sk/e-sluzby/or-navrh-konanie-o-zhode
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