Metodicka prirucka

na predkladanie a vyhodnocovanie Ziadosti o poskytnutie dotacie na rok 2018

Poskytovanie dotdcii v p6sobnosti Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky (dalej len
»ministerstva“) vyplyva:

v

- zo zadkona €. 302/2016 Z. z. o poskytovani dotacii v pdsobnosti Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky a o zmene a doplneni zdkona €. 545/2010 Z. z. o poskytovani dotacii v
posobnosti Ministerstva zahrani¢nych veci Slovenskej republiky a o0 zmene a doplneni zdkona ¢.
617/2007 Z. z. o oficidlnej rozvojovej pomoci a o doplneni zakona ¢. 575/2001 Z. z. o organizacii
¢innosti vlady a organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni neskorsich predpisov v zneni zakona
¢.287/2012 Z. z. (dalej len ,,zakon”),

- zvyhlasky MS SR ¢. 322/2016 Z. z. o zlozeni, rozhodovani, organizécii prace a postupe komisie pri
vyhodnocovani Ziadosti o poskytnutie dotacie a o kritéridach pre vyhodnocovanie Ziadosti o
poskytnutie dotacie v zneni vyhlasky MS SR €. 271/2017 Z. z. (dalej len ,vyhlaska“).

Clanok 1
Jéel Metodickej prirucky

Uc¢elom Metodickej prirucky je zabezpeéenie jednotného postupu pri poskytovani dotacie v pésobnosti
ministerstva (dalej len ,,dotacia“), a to najma pri :

- predkladani, prijimani a registracii Ziadosti o poskytnutie dotacie (dalej len ,Ziadost” ),

- posudzovani uUplnosti Ziadosti vratane vSetkych jej priloh, preukazovani splnenia podmienok
potrebnych na poskytnutie dotacie a pri odstrafiovani formalnych nedostatkov Ziadosti,

- postupe komisie pri vyvhodnocovani projektov Ziadosti o poskytnutie dotdcie,

- uzatvarani zmluvy o poskytnuti dotacie na presadzovanie, podporu a ochranu fudskych prav
a slobod a na predchdadzanie vsetkym formam diskriminacie, rasizmu, xenofdbie, antisemitizmu
a ostatnym prejavom intolerancie (dalej len ,zmluva“),

- zmene podmienok poskytnutia a pouZitia dotdcie, vyuctovani poskytnutej dotacie,

- poutzivani elektronického dotacného systému.

Clanok 2

Vyzvu na predkladanie Ziadosti o poskytnutie dotacie na rok 2018 (dalej len ,vyzva“) zverejnuje
ministerstvo najmenej dva mesiace pred terminom predkladania Ziadosti na svojom webovom sidle:

http://www.justice.gov.sk/Stranky/Ministerstvo/Dotacie/Uvod.aspx

Clanok 3

Informdcia otom, aky spOsob pouZitia dotadcie nie je moiny v zmysle zdkona avzmysle zdkona ¢.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej
len ,zdkon o rozpoctovych pravidlach”). je sucastou Prilohy ¢. 3 - Usmernenia k vyuctovaniu,
opravnenosti a neopravnenosti vydavkov a zuctovaniu dotdcii.


http://www.justice.gov.sk/Stranky/Ministerstvo/Dotacie/Uvod.aspx

Clanok 4
Ziadost o poskytnutie dotacie

Ziadostou sa rozumie pisomna Ziadost o poskytnutie dotacie, ktord sa nachadza v elektronickom
dotacnom systéme ministerstva, na internetovej adrese:
http://www.justice.gov.sk/Stranky/Ministerstvo/Dotacie/Uvod.aspx, pre rok 2018 (dalej len
»elektronicky dotacny systém®) vratane vsetkych povinnych priloh. Zoznam povinnych priloh sa podla
pravnej formy Ziadatela priklada v sulade so zakonom, zakonom o rozpoctovych pravidlach a vyzvy.

A. Ziadost sa predkladd ministerstvu pisomne v termine uréenom vo vyzve na predkladanie Ziadosti a
musi obsahovat

a) oznacenie Ziadatela v rozsahu:

1. meno, priezvisko a adresa trvalého pobytu, ak ide o fyzickd osobu,

2. meno, priezvisko, miesto podnikania a identifikacné &islo, ak bolo pridelené, ak ide o fyzicku
osobu - podnikatela,

3. ndzov alebo obchodné meno, oznacenie pravnej formy, sidlo a identifikacné Cislo, ak bolo
pridelené, ak ide o pravnicku osobu,

b) oznacenie osoby podielajucej sa na realizacii projektu v rozsahu podla pismena a),

c) ucel, na ktory sa dotacia poZaduje,

d) vysku poZadovanej dotacie.

B. Prilohy k Ziadosti
V pripade, Ze Ziadatel o dotaciu podéva viac ako jednu Ziadost, prilohy doklada iba raz, a k ostatnym
Ziadostiam priloZi informdciu, v ktorej Ziadosti sa prilohy nachadzaju.

Zoznam povinnych priloh pre jednotlivé skupiny Zziadatelov tvori prilohu €. 2.
Prilohami k Ziadosti su:

a) popis projektu,

b) Struktirovany rozpocet projektu a komentar k Struktirovanému rozpoctu projektu,

c) doklad preukazujici pravnu subjektivitu Ziadatela nie starsi ako tri mesiace; tato povinnost sa
nevztahuje na Ziadatela ktorym je:

- obec,

- vyS8i uzemny celok,

- pravnickd osoba so sidlom na uUzemi Slovenskej republiky, ktord odvodzuje svoju pravnu
subjektivitu od registrovanej cirkvi alebo ndboZenskej spolo¢nosti,

- pravnicka osoba zriadend osobitnym predpisom?),

- podnikatel's miestom podnikania alebo sidlom podnikania na Uzemi Slovenskej republiky.

d) Ccestné vyhlasenie Ziadatela o tom, Ze ma vysporiadané finan¢né vztahy s rozpoc¢tami obci
a vyssich zemnych celkov; tato povinnost sa nevztahuje na Ziadatela, ktorym je obec a vyssi
uzemny celok,

e) cestné vyhlasenie Ziadatela o tom, Ze dotaciu na tento projekt neziada aj od iného subjektu
alebo mu na tento projekt nebola od iného subjektu dotacia poskytnuta,

f) koépia dokladu, ktory identifikuje Statutarneho zastupcu Ziadatela, ak ide o pravnickd osobu,

g) koépia dokladu o zriadeni Uctu v banke alebo v pobocke zahrani¢nej banky, na ktory sa ma
dotécia poukazat,

h) cestnym vyhlasenim Ziadatela, Ze ma vysporiadané finanéné vztahy so Statnym rozpoctom, a
potvrdenim miestne prislusného spravcu dane, nie starSim ako tri mesiace, Ze Ziadatel nema
dariové nedoplatky, ak ide o splnenie podmienky vysporiadania finanénych vztahov so $tatnym
rozpoctom,


http://www.justice.gov.sk/Stranky/Ministerstvo/Dotacie/Uvod.aspx

i) potvrdenim prislusného konkurzného sudu, nie starSim ako tri mesiace, Ze nie je voc¢i nemu
vedené konkurzné konanie, nie je v konkurze, v restrukturalizacii a nebol proti nemu
zamietnuty navrh na vyhldsenie konkurzu pre nedostatok majetku,

i) Cestnym vyhlasenim Ziadatela, Ze voc¢i nemu nie je vedeny vykon rozhodnutia alebo exekucia
podla osobitného predpisu,

k) potvrdenim prislusného inSpektoratu prace nie starSim ako tri mesiace, Ze neporusil zdkaz
nelegdlneho zamestnavania podla osobitného predpisu?,

[) potvrdenim Socialnej poistovne a kazdej zdravotnej poistovne, nie starSim ako tri mesiace, ze
nema evidované nedoplatky poistného na zdravotné poistenie, socidlne poistenie a prispevkov
na starobné déchodkové sporenie,

m) vypisom z registra trestov nie starSim ako tri mesiace, Ze nema pravoplatne uloZeny trest
zékazu prijimat dotacie alebo subvencie, a Ze nema pravoplatne ulozeny trest zakazu prijimat
pomoc a podporu poskytovanu z fondov Eurdpskej Unie.

n) doklad preukazujuci zabezpecenie spolufinancovania podla § 4 ods. 2 zdkona, najma cestné
vyhlasenie pri spolufinancovani vlastnymi zdrojmi, vypis z uznesenia obecného zastupitelstva,
darovacia zmluva v pripade daru s uc¢elovym urcenim, zmluva o Uvere alebo zmluva o péZicke,

ak ide o pouzitie cudzich zdrojov.

Clanok 5
Postup pri podavani zZiadosti Ziadatel'mi

A. Ziadost sa podava elektronicky prostrednictvom elektronického dotaéného systému a pisomne
do podatelne ministerstva. Elektronicky podana zZiadost a pisomne podana ziadost musia mat
identicky kod ziadosti, ktory po zaregistrovani generuje elektronicky dotacny systém.

B. Ziadatel je povinny zaregistrovat sa v elektronickom dotaénom systéme a vytvorit ,Ziadost o
poskytnutie dotacie”. Ziadost musi obsahovat aktualne kontaktné tdaje Ziadatela.

C. Ziadatel predkladd Ziadost pisomne, v jednom origindlnom vyhotoveni, len na predpisanych
formularoch, ktoré mu vygeneruje elektronicky dotacny systém po ukonceni elektronickej
registracie.

D. Ziadatel v elektronickom dotaénom systéme vyplni:

a) popis projektu,

b) Strukturovany rozpocet,

c) komentar k Struktirovanému rozpoctu,

d) komplexny realizacny plan projektu,

e) cestné vyhlasenie Ziadatela podla ¢l. 4, ods. B pismena d), e), h), j), n)

E. Dotaciu je mozné poskytnut len na projekt, alebo jeho aktivity, ktoré sa realizujd v prislusnom
rozpo¢tovom roku, na ktory sa dotacia pozaduje. Aktivity projektu sa mozu zacat vykonavat aj
pred podpisanim zmluvy, nie vSak skor ako 1. janudra prislusného rozpoctového roka.

V takomto pripade v3ak ziadatel nesie finanéné riziko, ze jeho ziadost nebude schvalena alebo,
Ze bude mat odporucenu nizsiu vySku dotaciu oproti poZzadovanej vyske dotacie.

F. Poskytnutd dotaciu je mozné pouzit najneskdr do 31. decembra prislusného rozpocétového
roka. Financné prostriedky poukdzané na uUcet prijimatela po 1. auguste 2018 je prijimatel
povinny pouzit najneskdr do 31. marca 2019 (okrem osobnych vydavkov v zmysle zdkona o
rozpoctovych pravidlach).

G. Lehota na predkladanie Ziadosti o poskytnutie dotécie zacina plynut driom zverejnenia vyzvy a
konci driom uvedenym vo vyzve na ukoncenie predkladania Ziadosti. Pre termin predloZenia
Ziadosti je rozhodujuci datum odoslania pisomnej ziadosti na ministerstvo.

a) Ziadost zasieland postou — rozhodujlci je Gdaj na postovej peciatke, ktorym mdze byt
najneskor datum uzavierky verejnej vyzvy.

17akon €. 82/2005 Z. z. o nelegdlnej praci a nelegdlnom zamestndvani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v
zneni neskorsich predpisov.



b) Ziadost doru¢end osobne — do podatelne ministerstva, najneskdr do datumu uzavierky vyzvy
(podatelfa prijima postu: pondelok aZ stvrtok od 8.00 — 15.00 h, v piatok od 8,00 - 14,00,
obednajsia prestavka je kazdy deri od 11,30 — 12,00).

H. Vytladenu, opediatkovant a podpisand Ziadost, ktora bola registrovana v elektronickom
systéme, spolu so vsetkymi povinnymi prilohami, Ziadatel predklada v jednom pevne
zviazanom origindli na adresu:

Ministerstvo spravodlivosti SR
Odbor ludskych prav

Zupné namestie 13

813 11 Bratislava

Slovenska republika

Ziadost musi byt dorucend v zalepenej obdlke, ktord bude viditelne oznacend slovami: ,Ziadost
o poskytnutie dotdcie LP/2018“, Za pevnost viizby Ziadosti zodpovedd Ziadatel!

I.  Ziadosti zaslané po termine uvedenom v odseku G nebudt ministerstvom akceptované.

). Ziadosti zaslané formou emailu alebo faxom nebudu akceptované.

K. Ak sa zisti, Ze Ziadatel nie je opravnenym subjektom pre poskytnutie dotacie, jeho Ziadost
nebude akceptovana a bude vyradend z dalSieho posudzovania na ziskanie dotacie.

L. Ak sa na realizacii projektu podiela viacero subjektov, predkladatelom Ziadosti mbze byt iba
jeden subjekt, ktory bude vystupovat ako Ziadatel.

Clanok 6
Postup pri posudzovani tGplnosti Ziadosti a sp6sob odstranovania nedostatkov Ziadosti

A. V_ramci_vyzvy nebudu akceptované Ziadosti, ktoré nebudu registrované v ramci
elektronického dota¢ného systému. Podobne nebudi akceptované Ziadosti, ktoré sice boli
registrované v _ramci_elektronického dotacného systému, avSak neboli dorucdené
ministerstvu v poZadovanom termine aj fyzicky - poStou. Dbajte preto, prosim, na spravny
postup pri registrdcii a predloZeni Ziadosti.

B. Po dorudeni Ziadosti ministerstvu ministerstvo predloZenu Ziadost zaeviduje a skontroluje jej
obsah, Uplnost a spravnost, ako aj obsah, Uplnost a spravnost jej priloh.

C. V pripade, ak sa po¢as administrativnej kontroly zisti, 7e Ziadost nespliia predpisané naleZitosti
uvedenév § 5 zdkona, vyzve a ostatnych usmerneniach, ktoré tvoria prilohy vyzvy, ministerstvo
vyzve Ziadatela, aby v lehote do 5 pracovnych dni od dorudenia vyzvy na odstrdnenie
nedostatkov odstranil nedostatky alebo nelplnt ziadost doplnil.

D. Vyzva na odstranenie nedostatkov bude zasland vylucne elektronickou postou

prostrednictvom elektronického dotacného systému na e-mailovi adresu uvedenu Ziadatelom
v Ziadosti.

Vzhladom na to, Ze komunikdcia zo strany ministerstva ohladne odstrdnenia nedostatkov v Ziadosti
bude prebiehat vyluéne prostrednictvom e-mailov, dbajte, prosim, na to, aby ste v Ziadosti uviedli
funkénu e-mailovu adresu a zdroveri pocas obdobia vyzvy pravidelne kontrolovali obsah e-mailovej
schrdanky za ucelom dodrZania lehét uréenych na odstrdnenie nedostatkov.

E. Zanedostatky v pisomne dorucenej Ziadosti budi okrem absencie povinnych priloh podla ¢l. 4
Metodickej prirucky povazované najma:
a) chybajuci podpis na niektorom z miest, kde to formular Ziadosti, opisu projektu,
rozpoctu a komentara rozpoctu vyzaduju;
b) zjavné formalne chyby a preklepy (napr. nespravne uvedené niektoré tdaje, ktoré sice
nebrania identifikacii Ziadatela a dalSiemu procesu hodnotenia, ale m6zu byt vytknuté
pri naslednej kontrole);



c)

nie su vyplnené vsetky Casti popisu projektu, rozpo¢tu a komentara k rozpoctu;

F. Neuplna Ziadost, ktorej nedostatky neboli Ziadatelom odstranené ani po vyzve na odstranenie
nedostatkov, nebude predlozena komisii na dalSie posudzovanie. Dovody neuplnosti Ziadosti
su, okrem absencie priloh podla ¢l. 4, najma:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
8)
h)

j)

Ziadost obsahuje potvrdenia alebo overené kopie potvrdeni starsie ako tri mesiace k
terminu podania,

Ziadost nebola podana na predpisanych formularoch, ktoré Ziadatelovi vygeneroval
informacny systém po ukonceni elektronickej registracie,

Ziadost bola podana po termine predkladania Ziadosti uvedenom vo vyzve,

Ziadost podal neopravneny subjekt,

Ziadost neobsahuje vietky povinné prilohy,

nie su vyplnené vsetky Casti popisu projektu,

Strukturovany rozpocet nie je vyplneny,

Ziadost neobsahuje podrobny komentar k rozpoctu, a to komentar kazdej polozky
rozpoctu,

projekt (alebo jeho ¢ast) bude realizovany vinom ako v prislusnom rozpoc¢tovom roku,
na ktory sa dotdcia poZaduje, okrem situacie podla ¢l. 5 ods. F Metodickej prirucky.
PriloZzené Cestné prehlasenie Ziadatela sa ukdzalo ako nepravdivé.

Clanok 7

Vyhodnocovanie Ziadosti

Vyhodnocovanie Ziadosti prebieha v zmysle vyhlasky. Rokovanie komisie sa uskutocnuje najneskér dva
mesiace po skonceni terminu uvedeného vo vyzve. Termin zasadnutia komisie zavisi od ukonéenia
administrativnej kontroly vsetkych Ziadosti a odstranenia nedostatkov jednotlivymi Ziadatelmi. Zoznam
schvdlenych Ziadosti sa spravidla uverejiiuje do 30 dni od schvdlenia Ziadosti komisiou. Nasledne su
Uspesni Ziadatelia informovani o prideleni dotdcie.

Dovolujeme si upozornit Zziadatela o dotaciu, Ze podla vyhlasky je siéastou procesu hodnotenia ustna
prezentacia projektu komisiou na vyhodnocovanie Ziadosti o poskytnutie dotacie. Podrobnosti ndjdete

vo vyhlaske.

Clanok 8
Zmena podmienok pouzitia dotacie

A. Zmena Ucelu, na ktory bola dotacia poskytnutd, je nepripustna. Ostatné zmeny su pripustné.

B. Prijimatel dotacie je povinny emailom oznamit zmeny do 14 dni odo dna vzniku zmeny, ak ide
0 nepodstatnl zmenu v Ziadosti alebo v zmluve, na adresu sidla ministerstva. Prijimatel musi
dorudit relevantné potvrdenia preukazujice danu skutocnost.

Nepodstatnou zmenou sa rozumie najma zmena:

Statutarneho zastupcu prijimatela,
kontaktnych udajov,

sidla prijimatela,

bankového spojenia prijimatela.

C.  Prijimatel je povinny emailom poZiadat o schvalenie zmeny v projekte Ziadosti alebo v zmluve
najneskér 20 dni odo dna vzniku zmeny v pripade, ak ide o podstatni zmenu a nedochadza k
zmene v urcenom spbsobe Cerpania dotacie. O podstatnej zmene na zdklade odévodnenej
Ziadosti prijimatela rozhoduje ministerstvo.



Podstatnou zmenou sa rozumie najma zmena:

a) terminu realizacie projektu Ziadosti
b) miesta realizacie projektu Ziadosti.

D. Prijimatel je povinny pisomne poZiadat o schvalenie zmeny v projekte Ziadosti alebo v zmluve
najneskér 20 dni odo dna vzniku zmeny v pripade, ak ide o zdsadnu zmenu. O zdsadnej zmene na
zaklade pisomnej odévodnenej ziadosti prijimatela rozhoduje poskytovatel. Ziadost sa povazuje
za schvdlend momentom uzatvorenia dodatku k zmluve.

Zasadnou zmenou sa rozumie najma zmena:

a) Struktury vydavkov uvedenych v schvdlenom rozpocte projektu vyssia ako 15 % v rdmci
jednotlivych polozZiek Struktirovaného rozpoctu,

b) terminu pouZitia a vyuctovania poskytnutej dotdcie,

c) ciela poutZitia dotacie,

d) nazvu projektu Ziadosti,

e) nazvu prijimatela.

Prijimatel doticie sa zavizuje poskytnut detailné informdcie, ktoré od neho bude Ziadat
ministerstvo, ¢i su aktivity realizované v sulade so schvdlenym projektom. Prijimatel dotéacie
poskytne vstup do priestorov, kde su aktivity projektu uskutociované, rovnako ako pristup k
informdacidm, ktoré su nevyhnutné pre monitoring, finanénu kontrolu a audit. Monitoring méze byt
vykonany pocas trvania zmluvy a pocas obdobia piatich rokov od datumu poskytnutia dotacie. Z
tohto dévodu musi mat prijimatel k dispozicii originaly Gétovnej dokumentdcie vydavkov po dobu
piatich rokov od datumu poskytnutia dotacie.

Clanok 9
Publicita a monitorovanie

A. Ziadatel, ktorého projekt bude financovany z prostriedkov dotdcie, sa zavizuje plnit aj dal3ie
povinnosti, ktoré suvisia s publicitou a monitorovanim aktivit, najma:
e vsetky vystupy realizovanych projektov (publikacie, bulletiny, pozvanky, prezentacie, plagaty a
pod.) oznacit logom ministerstva a nasledovnym textom:

MINISTERSTVO
SPRAVODLIVOSTI

SLOVENSKE] REPUBLIKY

Realizované s finan¢nou podporou Ministerstva spravodlivosti SR uréenej na presadzovanie,
podporu a ochranu ludskych prdv a slobéd a na predchddzanie vsetkym formdam diskrimindcie,
rasizmu, xenofdbie, antisemitizmu a ostatnym prejavom intolerancie. Za obsah tohto
dokumentu je vylu¢ne zodpovedny - meno konecného prijimatela.

e Ziadatel ma moznost pouzit znacku spoloénej vizudlnej identity Slovenska Good Idea Slovakia.
Viac na: www.mzv.sk

e minimalne 10 pracovnych dni pred realizdciou podporenych aktivit zaslat ministerstvu
emailovl informaciu o planovanych aktivitach projektu.



B. Ministerstvo ma pravo vykondavat monitorovanie vecného plnenia projektu. Schvélené projekty
podliehaju vecnej kontrole, ktord je zamerana na realizaciu podporovanych aktivit predovsetkym
z ucelového a kvalitativneho hladiska, a uskutocnuje sa formou priamej Ucasti na aktivitach,
telefonickym preverenim realizacie aktivit alebo ndvstevou v sidle prijimatela dotacie.
Ustanovenia o finanénej kontrole tymto nie si dotknuté?.

Prilohy:
1. Kritérid pre vyhodnocovanie Ziadosti
2. Povinné prilohy k Ziadosti o dotaciu
3. Usmernenie k vyuctovaniu, opravnenosti a neopravnenosti vydavkov a ztuc¢tovaniu dotacii
4. UZito¢né informacie a odkazy

2 74kon €. 357/2015 Z. z. o finan&nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.



