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Priruéka prijimatel'a dotacie® v pdsobnosti Ministerstva spravodlivosti SR k postupu
zadavania zakaziek s nizkou hodnotou

Prijimatel dotdcie je verejny obstardvatel podla § 7 a osoba podla & 82 zikona
€. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢.
438/2015 Z. z. (dalej aj ,,ZvVO“).

Verejny obstaravatel podla § 7 ods. 1 ZVO je:
a) Slovenska republika zastUpena svojimi orgdnmi;
b) obec;
c) vyssi uzemny celok;
d) préavnicka osoba, ktora spifia poziadavky podla odseku 2 ZVO;
e) zdruZenie pravnickych os6b, ktorého ¢lenmi su vylucne verejni obstaravatelia uvedeni
v pismendach a) az d).

Pravnickd osoba podla pism. d)® vysSie je osoba zalozend alebo zriadend na osobitny Gc&el plnenia
potrieb vSeobecného zaujmu, ktoré nemaju priemyselny charakter alebo obchodny charakter, a:

a) je uplne alebo z vacsej Casti financovana verejnym obstaravatelom podla odseku 1 pism. a) az d)

b) je kontrolovana verejnym obstaravatelom podla odseku 1 pism. a) az d) alebo

c) verejny obstaravatel podla odseku 1 pism. a) az d) vymenuva alebo voli viac ako polovicu ¢lenov jej
riadiaceho organu alebo kontrolného organu.

Financné limity

Verejny obstaravatel’

Zakazka s nizkou hodnotou (verejny obstaravatel § 7 ZVO)

BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ Postup

Tovar (okrem potravin)
Sluzba <15000 € § 117

Stavebné prace

INE NEZ BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

Tovar (okrem potravin) <50000 € 117

Stavebné prace < 150000 € s
Zakazka s nizkou hodnotou (verejny obstaravatel § 7 ZVO)

Potraviny <40000 € §117

Soc. a iné osobit. Sluzby (priloha ¢. 1 k ZVO) <200000€ |§117

1 Pokial sa jedna o verejného obstaravatela, resp. osobu podla §8 ZVO

2 Pre osobu podla § 8 ZVO vid' https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-
metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html|?id=382 ; Vieobecné metodické usmernenie Uradu pre verejné
obstaravanie €. 4- 2016.

3 Rozumej osoba podla § 7 ods. 1 pism. d) ZVO



https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html?id=382
https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html?id=382
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Kazdy projekt je jedinecny, a preto je potrebné ku kazdému projektu pristupovat osobitne tak, Ze
polozky je potrebné pretransponovat na zédkazky podla ZVO a zvolit postup v sulade s tymto zdkonom.

NajzakladnejSimi dokumentami verejného obstaravania je zistenie/ur¢enie/vypocet predpokladanej
hodnoty zékazky (PHZ)?, prieskum trhu® a tzv. Test beZnej dostupnosti®. Tymto sa preukazuje najma
hospoddrnost, avdak aj iné zdkladné principy verejného obstardvania’. Predpokladand hodnota
zakazky sa zistuje prieskumom trhu. Prieskum trhu moéze byt vykonany telefonicky, postou,
elektronickou postou, alebo cez internet. V zasade ide o postup, kde su osloveni (asponi) traja
potencialni poskytovatelia sluzby/dodéavatelia tovaru. Vzazname treba uviest der oslovenia,
adresatov, text a napokon odpovede jednotlivych oslovenych (cenové ponuky, pripadne informaciu,
Ze nemaju zaujem). Na zaklade odpovedi oslovenych sa urci predpokladana hodnota zdkazky ako
priemer ziskanych cenovych ponuk. Nasledne je vybrany jeden z oslovenych hospodarskych subjektov
(dodavatelov/poskytovatelov) a uz priamo kontaktovany za Géelom dojednania detailov plnenia.

Z hladiska hospodarnosti, efektivnosti, Ucelnosti poutzitia finanénych prostriedkov sa v ramci VO
odporuca uviest ¢o najkomplexnejsi opis procesu VO spolu so zaslanou dokumentaciou k vyuctovaniu
dotdcie.

Postup zadavania zakaziek s nizkou hodnotou a predpokladanou hodnotou zakazky od
0 EUR do 1 000 EUR bez DPH (verejny obstaravatel a podla § 7 a osoba podla § 8 ZVO).

Zakon neupravuje ziadny formalny postup, ktory by mal verejny obstaravatel aplikovat pri zadavani
zakazky s nizkou hodnotou. Verejny obstaravatel by mal vsak postupovat tak, aby prioritne zohladnil
najma princip hospoddrnosti a efektivnosti vychadzajlic pritom predovsetkym z charakteru, rozsahu,
dostupnosti a hodnoty predmetu zakazky s nizkou hodnotou.

Poskytovatel dotacie preto nevyzaduje, aby boli vykonané postupy a vyplnené formulare podla Prilohy
¢.1az 3 k tejto prirucke, t. . nie je povinny vykonat prieskum trhu, test beznej dostupnosti, ani uréenie
predpokladanej hodnoty zakazky.

Postup zadavania zakaziek s nizkou hodnotou a predpokladanou hodnotou zakazky od
1000 EUR do 15 000 EUR bez DPH (verejny obstaravatel podla § 7 ZVO)?

Prijimatel dotacie postupuje priamym zadanim t.j. zadd zakazku hospodarskemu subjektu (fyzicka,
pravnickd osoba alebo skupina takychto osbb), ktory je opridvneny vykonavat Cinnost, ktord je
predmetom zakazky, teda dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo uskutolriovat stavebné prace
(preukazuje vypisom z obchodného registra, Zivnostenského registra alebo inym druhom primeraného
dokumentu — k vyucétovaniu je potrebné priloZit prislusny dokument).

Prijimatel dotécie je povinny dokumentaciu z tohto zadania archivovat v zmysle ZVO alebo podmienok
uvedenych v zmluve o poskytnuti dotacie. Prijimatel dotacie predklada dokumentdciu na kontrolu VO
k vyuctovaniu.

Limit do 15 000 EUR plati pre tovary a sluzby a stavebné prace beine dostupné na trhu. Vid tabulku
vyssie.®

4Vid prilohu €. 1 k tejto prirucke

5 Vid priloha ¢. 2 k tejto prirucke

6 Vid prilohu €. 3 k tejto prirucke

7 Principy verejného obstaravania su vietky taxativne vymenované v ustanoveni § 10 ods. 2 ZVO.

8 Pre osobu podla § 8 ZVO vid https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-
metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html|?id=382 ; Vieobecné metodické usmernenie Uradu pre verejné
obstaravanie €. 4- 2016.

9 Postupuje teda podla § 117 ZVO



https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html?id=382
https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html?id=382
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Prijimatel dotacie mbZe postupovat priamym zadanim, ako bolo vysvetlené vyssie, avsak s vrchnym
finanénym limitom 50 000 EUR, resp. 150 000 EU v pripade, Ze sa jednd o tovary a sluzby, resp.
stavebné prace nie bezne dostupné na trhu. Vid tabulku vyssie.

Postup zadavania podlimitnej zakazky, (verejny obstaravatel podla § 7 ZVO)

V pripade zadavania podlimitnej zakazky prijimatel dotacie postupuje podla zakona o verejnom
obstardvani a to najma podla toho, &i je predmet zdkazky bezne dostupny na trhu, alebo nie je.°

10 pre uréenie beznej dostupnosti vid prilohu €. 3 k tejto prirucke
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Priloha €. 1 k prirucke

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

Predpokladana hodnota zakazky (dalej len ,PHZ“) na dodanie tovaru/poskytnutie sluzby s nazvom
,Ndzov zdkazky ABCDEF” je urCena na zaklade prieskumu trhu, ktory bol vykonany ako prieskum
internetovych obchodov/telefonicky/elektronickou postou.

V rdmci prieskumu trhu boli preskiimani nasledujici moZni doddvatelia/poskytovatelia sluzby!!:
1. www.XYZ.sk

2. Prvé meno Priezvisko, kompletna adresa

3. Nazov firmy, kompletna adresa

4. Prvé meno Priezvisko, kompletna adresa

((.... a dalsich (vid' dokumentdciu z prieskumu trhu) ))

Na zdklade vykonaného prieskumu trhu je predpokladand hodnota zdkazky na dodanie tovaru
s ndzvom ,,Ndzov zdkazky ABCDEF“ uréend vo vyske :

TSDJ, CC € bez DPH , resp. T SDJ, CC€s DPH.

Na zaklade vykonaného prieskumu a priloZzenych vytlacenych cenovych ponuk, sa verejny obstaravatel
rozhodol zvoli postup XY v zmysle ustanovenia § ZQ zakona o verejnom obstaravani.

V obec, dia DD.MM.RRRR

osoba, ktora zapisala

11 To s ti, ktori poslali cenovi ponuku v rdmci prieskumu trhu, resp. ktori ju poskytli na zéklade Ziadosti cez e-mail/postu,
alebo vyhladané a vytlacené webové stranky internetovych obchodov. Nie kazdy osloveny je totiz povinny cenovi ponuku
aj poskytnut.
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Priloha €. 2 k prirucke

Zaznam z prieskumu trhu

Dria XX.YY. 2017 boli vo veci zadavania zékazky s ndzvom : ,,NAZOV ZAKAZKY“ , osloveni nasledovni
potencidlni dodavatelia/poskytovatelia sluzieb:

Firma XY, kompletnda adresa
Firma AB, kompletna adresa
Firma MN, kompletna adresa

P wNPR

Firma CD, kompletna adresa

Ponuka bola poskytnuta Firmou XY, MN a CD, vid prilohy s cenovou ponukou.
Na zdklade tohto prieskumu bola vybrana firma MN, ktord bude oslovena za Ucelom poskytnutia
plnenia predmetu zakazky.

V obci/meste dinia DD.MM.RRRR

osoba, ktora prieskum vykonala/zapisala
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Priloha €. 3 k prirucke
TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI
Druh zakazky: Nazov zakazky na dodanie tovaru/poskytnutie sluzby/vykonanie stavebnej prace
Predpokladana hodnota zakazky: XX YYY, ZZ EUR s DPH

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) ZVO su vymedzené
kumulativnym spdésobom a pri ,teste beinej dostupnosti“ musi byt naplnena kaZda z uvedenych
podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

nie su vyrabané, dodavané, uskutocriované
1 alebo poskytované na zaklade Specifickych
a pre dany pripad jedine¢nych poZiadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich
2 Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutocnené alebo poskytnuté

su spravidla v podobe, v akej su dodavané,
uskutocnované alebo poskytované
3 pre verejného obstaravatela a obstaravatela,
dodavané, uskutocriované alebo poskytované
aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.

V pripade, ak si odpovede na otazky ¢. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, 7e predmet zakazky je v danom
Case beZne dostupny na trhu.

NiZSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 ZVO stanovuju podporné pravidlo,
ktoré by malo ulahéit spravnu kategorizaciu vo vztahu k beZnej dostupnosti na trhu:

z

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 | su urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb

5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, 7e predmet zakazky je v danom
Case beZne dostupny na trhu.

Prijimatel berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informdcii v tomto vyhldseni je moiné
povaZovat za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku?.
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Zaver': BeZne dostupny/a tovar, sluzba alebo | Nie beZne dostupny/a tovar, sluzba
stavebna prdca alebo stavebna praca

* Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel uvedie konkrétne dovody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede k podmienkam ¢.
1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odévodnenie: 11! PRIKLAD !!
Na zaklade podrobného popisu a technickych informdcii .....

. sU vyrabané, poskytované alebo uskutocriované na zaklade Specifickych a pre dany pripad
jedinec¢nych poZiadaviek, nie s ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich Uprav ich vlastnosti
alebo prvkov dodavané, bolo potrebné upravit ich vlastnosti a podobu. (napr. pre nie beine
dostupné)

... hie su vyrdbane, poskytované alebo uskutocriované na zdklade Specifickych a pre dany pripad
jedinec¢nych poZiadaviek, su spotrebného charakteru a nevyzaduju Specifické Upravy. (napr. pre
bezne dostupné)




