USMERNENIE K VYUCTOVANIU, OPRAVNENOSTI A NEOPRAVNENOSTI
VYDAVKOV A ZUCTOVANIU DOTACII

Prijimatel dotacie je povinny pouZit dotaciu a prostriedky spolufinancovania v zmysle § 19 ods. 1 a 3
zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o rozpoctovych pravidlach”) vylucne na ucel
uvedeny v schvalenom projekte podla schvaleného rozpoctu.

Pri_pouziti finanénych prostriedkov_musi byt zabezpefena maximalna hospodéarnost, efektivnost a
Uéelnost. Vydavky musia byt zdévodnené, identifikovatelné, kontrolovatelné a dokladované fakttrami
alebo inymi Gétovnymi dokladmi, ktoré su v sulade s platnymi pradvnymi predpismi SR. Vydavky musia byt
naleZite zaznamenané v Uctovnej evidencii prijimatela dotacie.

Pravne predpisy SR, ktorymi je prijimatel viazany pri realizacii projektu a vyuctovani poskytnutej dotdcie

s najma:

a) zakon ¢.357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,

b) zakon ¢.431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov a vykonavacie predpisy vydané
Ministerstvom financii SR,

c) zakon o stadtnom rozpocte na prislusny rozpoctovy rok,

d) zdkon €. 343/2015 z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov,

e) zdkon ¢.222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov,

f) zékon €. 440/2000 Z. z. o spravach finan¢nej kontroly v zneni neskorsich predpisov,

g) zdkon ¢€.40/2009 Z. z. Uplné znenie zakona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nadhradach v zneni neskorsich
predpisov,

h) zékon &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov,

i) zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,

j) zékon ¢&. 374/2014 Z. z. o pohladavkach $tiatu a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov,

k) zakon €. 382/2004 Z. z. o znalcoch, timocnikoch a prekladateloch a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

l.
Vylctovanie dotacie

Prijimatel dotacie je povinny k vyuctovaniu dotacie vyplnit formuldre povinnych priloh vyuétovania
v Elektronickom dotaénom systéme, nasledne ich vytlacit, opatrit peciatkou, podpisat a zaslat na adresu
ministerstva, uvedenu nizsie.

Povinné prilohy:

a) vecné vyhodnotenie projektu vo forme zavereénej spravy s prilohami (Priloha €. 1),
b) financné vyuctovanie dotacie spolu s cestnym vyhlasenim (Priloha €. 2),
c) finanéné vyuctovanie spolufinancovania projektu (Priloha €. 3).

Priloha ¢. 1:
Pisomné Vecné vyhodnotenie projektu vo forme zaverecnej spravy obsahuje:

a) spravu s podrobnym hodnotenim naplnenia ciela, zhodnotenim vyznamu, prinosu a zdmeru
projektu, dodrziavania terminov a informacia o miere zapojenia cielovej skupiny,

b) informaciu o pocte realizovanych aktivit v rdmci projektu,

c) informaciu o pocte ucastnikov podielajucich sa na projekte, o spolupraci s partnermi projektu,



d) informaciu o odbornej odozve na projekt,

e) informaciu o medidlnej odozve na projekt,

f) pripadné sprievodné propagacné adokumentacné materidly (prezencné listiny, dotazniky
spokojnosti, publikacie a pod.),

g) inéinformdacie nevyhnutné pre posudenie realizacie projektu.

Priloha ¢. 2:

Finanéné vyuétovanie poskytnutej dotacie musi byt vypracované v stlade so zdkonom o Gctovnictve,
s predlozenim pisomného prehladu a Citatefnych fotokdpii dokladov (vratane fotokdpii uUctovnych
dokladov) preukazujucich pouzitie dotacie a prostriedkov spolufinancovania. Stuc¢astou vyuctovania je:

a) celkova rekapitulacia vydavkov,

b) vycislenie vysky celkovej ¢erpanej sumy z poskytnutej dotacie,

c) vycislenie vysky celkovej cerpanej sumy spolufinancovania,

d) pisomné potvrdenie (vyhlasenie) Statutdrneho zastupcu alebo prislusnej zodpovednej osoby
prijimatela o formalnej a vecnej spravnosti vyuctovania,

e) pisomné potvrdenie (vyhlasenie) o postupe verejného obstaravania,

f) uvedenie miesta, na ktorom sa nachadzaju originaly dokladov suvisiace s poskytnutou dotaciou
u prijimatela.

Priloha ¢. 3:

Finanéné vyuctovanie spolufinancovania projektu musi byt vypracované vsulade so zdakonom
o Uctovnictve, s predlozenim pisomného prehladu a Citatefnych fotokdpii dokladov (vratane fotokdpii
Uétovnych dokladov) preukazujicich pouzitie dotacie a prostriedkov spolufinancovania. Sucastou
vyuctovania je:

a) celkova rekapitulacia vydavkov,

b) vycislenie vysky celkovej ¢erpanej sumy z poskytnutej dotacie,

c) vycislenie vysky celkovej cerpanej sumy spolufinancovania,

d) pisomné potvrdenie (vyhlasenie) Statutarneho zdastupcu alebo prislusnej zodpovednej osoby
prijimatela o formalnej a vecnej spravnosti vyuctovania,

e) pisomné potvrdenie (vyhlasenie) o postupe verejného obstaravania,

f) uvedenie miesta, na ktorom sa nachadzaju originaly dokladov suvisiace s poskytnutou dotaciou
u prijimatela.

Prijimatel predklada financné vyuctovanie dotacie spolu s ¢estnym vyhlasenim a financné vyuctovanie
spolufinancovania projektu ako dve samostatné asti vyuctovania, pricom tieto dve samostatné casti
nesmu byt pevne spojené.

V pripade, Ze prijimatel dotacie nepredlozi vtermine stanovenom vzmluve o poskytovani dotdcie
finanéné vyuctovanie avecné vyhodnotenie projektu, alebo neodstrani nedostatky v stanovenom
termine, je povinny poskytnutt dotéciu v plnom rozsahu vratit na Ucet uvedeny v zmluve. Vyuétovanie je
zédkladnou podmienkou pre poskytnutie dotacie v nasledujicom rozpocétovom roku a musi obsahovat
vysSie uvedené prilohy.

Poskytnutu dotéciu je prijimatel povinny pouiit:

a) do 31. decembra prislusného rozpoctového roka a vyuctovat najneskor do 31. januara nasledujiceho
kalendarneho roka, alebo

b) do 31. marca nasledujiceho rozpoctového roka a vyuétovat najneskor do 10. aprila nasledujiceho
kalendarneho roka za predpokladu, Ze financné prostriedky boli poukazané na ucet prijimatela po 1.
auguste prislusného rozpoctového roka atieto prostriedky nebolo moiné pouzit do konca
rozpoctového roka v zmysle § 8 ods. 5 zdkona o rozpoctovych pravidlach (okrem osobnych vydavkov,
t. j. vydavkov na mzdy, platy, sluzobné prijmy a ostatné osobné vyrovnania a odmeny vyplacané na
zaklade dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru).



O dodrzani terminu vyuctovania rozhoduje datum postovej peciatky na obalke, v pripade osobného
dorucenia je to datum uvedeny na peciatke podatelne ministerstva. Spravne a véasné vyuctovanie
dotacie je jednou z nevyhnutnych podmienok pre poskytnutie dotacie v nasledujucom roku.

Sposoby dorucenia vyuctovania:

a) Vyuctovanie zasielané postou — rozhodujuci je datum postovej peciatky, t. j. 31. januar pripadne
10. april nasledujuceho rozpoctového roka (v pripade Ze financné prostriedky boli poukazané na ucet
prijimatela po 1. auguste prislusného rozpoctového roka).

b) Vyuctovanie dorucené osobne — do podatelne ministerstva, rozhodujuci je datum uvedeny na
peciatke podatelne ministerstva, t. j. do 31. januara pripadne 10. aprila nasledujuceho rozpoctového
roka (v pripade Ze financ¢né prostriedky boli poukazané na ucet prijimatela po 1. auguste prislusného
rozpoctového roka, (podatelfa prijima postu: pondelok az stvrtok od 8.00 — 15.00 h, v piatok od 8,00
- 14,00, obednajsia prestavka je kazdy deri od 11,30 — 12,00).

Adresa na zasielanie vyuctovania:
Ministerstvo spravodlivosti SR
Kanceldria ministerky

Odbor ludskych prav

Zupné namestie 13

813 11 Bratislava

Slovenska republika

Obalku je potrebné viditelne oznadit slovami: ,,LP2017 — vyuctovanie”.

V pripade, Ze prijimatel dotacie nie je schopny dodrZat stanoveny termin vyuctovania dotécie, je povinny
poziadat ministerstvo o predizenie terminu. Ziadost musi byt ministerstvu zasland najneskor do 15
kalendarnych dni pred stanovenym terminom vyuétovania. Ministerstvo nie je povinné Ziadosti vyhoviet,
je v8ak povinné o nej rozhodnut a rozhodnutie zaslat prijimatelovi dotacie.

.
Opravnené vydavky

1. Osobné vydavky:

Pri dokladovani osobnych vydavkov prijimatel doklada existenciu pracovno-pravneho vztahu medzi
zamestndvatelom a zamestnancom, v ramci ktorého zamestnanci vykondvaju prace suvisiace s projektom
a zaroven objem a charakter prace, ktord bola vramci projektu tymito zamestnancami vykonana.
K vyuctovaniu sa predkladaju fotokdpie uctovnych dokladov.

Ako priklad uvddzame niektoré Gctovné doklady preukazujice opravnenost vydavkov:

a) dohoda o vykonani prace, dohoda o brigddnickej praci Studentov, dohoda o pracovnej ¢innosti,
prikazna zmluva a pod., pricom pri dohode o brigadnickej praci Studenta je neoddelitelnou
sucastou aj potvrdenie o Statute studenta:
b) prijimatel k osobnym vydavkom predklada aj identifikaciu u¢tu zamestnanca, resp. opravnenej
osoby, ak Ucet nie je identifikovany v zmluvnom vztahu (napr. v dohode o vykonani prace),
c) pracovny vykaz, ktory obsahuje najma:
- identifikaciu projektu,
- ndzov subjektu,
- jednoznacnu identifikaciu zamestnanca a vykondvané pozicie (odkaz na poloZzku rozpoctu, z ktorej
sU osobné naklady hradené), casové vymedzenie (mesiac arok, vktorom bola cinnost
realizovana),



d)

f)
g)

- Casovy rozsah prac podla zmluvy a popis Cinnosti, ktoré su vykonavané vramci projektu
v jednotlivych dnoch,

- popis ¢innosti musi byt podrobne spracovany vzhladom na vykonané dinnosti a zrealizované
vystupy, nepostacuju vsSeobecné formuldcie typu ,administrativne prace” alebo ,riadenie
projektu”, zaroven ¢innosti musia byt vykazované v drioch, ktoré zodpovedaju ich skutoénej
realizdcii,

- podpis zamestnanca a Statutdrneho orgdnu alebo nim poverenej osoby, resp. opravnenej osoby
prijimatela,

mzdovy list, resp. vyplatna paska (v pripade, ak su sumy vacsie ako v dohodach podla ¢l. I

ods. 1 pism. a), priloZit vyjadrenie o tom, Ze je s dodavatelom pripadne uzavretd aj ind dohoda, ¢o je

dovod vyssej vyplatenej sumy),

vypocet opravnenej vysky vydavku,

prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri hotovostnej platbe,

vypis z bankového Uctu (pri bezhotovostnom prevode odmeny za pracu),

- doklad o vyske zrazenej dane z odmeny a vypis z bankového Uctu o odvode dane dafiovému dradu
(ak z odmeny bola zrazena a odvedena dan),

- vykaz o vyske odvodov do poistovni a o garancného fondu a vypis z bankového Gétu k Ghrade
poistného a odvodu do garancného fondu,

- priloZit vykonanu pracu (napr. v pripade prekladatelskej ¢innosti, expertizy),

- zoznam Ucastnikov (napr. v pripade lektorskej Cinnosti), pozvdnka na podujatie a prezencna
listina,

pri vzdelavacich aktivitach (napr. prednaska, lektorovanie) je potrebné dolozit k osobnym

vydavkom prezencnu listinu podpisanu lektorom, uéitelom, resp. osobou vykondvajlicu

vzdeldvaciu aktivitu a ¢asovy harmonogram uskutocnenia jednotlivych aktivit (napr. prednasok,

seminarov a pod.),

Cestovné vydavky:

Cestovné vydavky su vydavky v zmysle zdkona ¢. 40/2009 Z. z. Uplné znenie zdkona €. 283/2002 Z. z.
o cestovnych nahraddach). V ramci cestovnych nahrad (tuzemské alebo zahrani¢né pracovné cesty) je
mozné dokladovat nasledujicim spésobom:

a)

cestovny prikaz, ktory obsahuje tieto Gdaje: meno a priezvisko zamestnanca, suhlas s vyslanim na
sluzobnu cestu s podpisom zamestnanca, zaciatok cesty, miesto konania, ucel cesty, koniec cesty,
urceny dopravny prostriedok. Vyplnené vyuctovanie pracovnej cesty obsahuje datum, hodinu
a miesto odchodu a prichodu, pri zahrani¢nej pracovnej ceste aj datum a c¢as prechodu statnych
hranic, v pripade pouZitia verejného dopravného prostriedku cenu cestovného, pripadne miestnej
dopravy, , v pripade pouZitia cestného motorového vozidla vzdialenost v km, stravné pocas trvania
pracovnej cesty, noclazné, nevyhnutné vedlajsie vydavky, celkovu Ciastku cestovnych nahrad, datum
a podpis zodpovedného pracovnika, ktory prevzal spravu o vysledku pracovnej cesty, Cislo Uctovného
dokladu o uhrade cestovnych vydavkov (Cislo vydavkového pokladnicného dokladu, alebo vypisu
z Uctu), datum a podpis zamestnanca, pokladnika a nadriadeného zamestnanca organizacie pri
Uhrade cestovnych nahrad,

cestovny listok, palubny listok, letenka (ak je to relevantné),

doklad o Uhrade (napr. ubytovania, cestovného a pod.),

pisomna sprava zo sluzobnej cesty — stru¢na sprava z kazdej pracovnej cesty, ktora bude obsahovat
kto, kedy a kam cestu vykonal, stvislost cesty s realizaciou projektu, stru¢ny popis vysledku cesty
(zavery z rokovania, realizacia aktivity — napr. Skolenie a pod.),

pri vyuziti sikromného motorového vozidla pre sluzobné ucely: Ziadanka na prepravu (relevantna
Ziadanka na prepravu tykajuca sa projektu), kniha jazd (relevantné strany knihy jazd) s oznaéenymi
pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom, faktura alebo pokladni¢ny blok ERP z ndakupu pohonnych
hmot (dalej len ,,PHM*), kdpia technického preukazu, spésobu vypoctu opravnenych vydavkov na
pohonné hmoty, dohodu o pouZiti sukromného motorového vozidla, képia zmluvy o zdkonnom
poisteni motorového vozidla a doklad o jeho zaplateni na prislusny rok, prijmovy avydavkovy
pokladni¢ny doklad pri hotovostnej platbe cestovného vydavku, resp. vypis z bankového uctu (pri
bezhotovostnej platbe cestovného vydavku),



f)

g)
h)

g)

i)
j)

Ziadatel méze ndkup PHM uplatnit len v pripade, ak ide preukazatelne o hospodarnejsie a
efektivnejsie vynakladanie financnych prostriedkov ako doprava zabezpecovana oficialnymi
dopravcami (akceptovatelny je iba nakup PHM),

doklad o vyske cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. cestovny listok),

doklady o dalsich nevyhnutnych vydavkoch (napr. taxi sluzba vratane pisomného zdbévodnenia
pouzitia taxi sluzby, doklad o zaplateni parkovného, doklad o zakupeni dialni¢énej zndmky, doklad
o zaplateni Uschovne batoZiny a pod.),

sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné),

dohoda o poskytovani cestovnych nahrad (ak je to relevantné),

uctovny doklad (ak cestovny prikaz nie je u¢tovnym dokladom),

Iné cestovné nahrady v zmysle zdkona ¢. 40/2009 Z. z. Uplné znenie zdkona ¢. 283/2002 z. z.
o cestovnych nahradach,

za cestovné vydavky sa povaZzuju aj vydavky spojené s dopravou osOb, zabezpecované pravnickou
alebo fyzickou osobou, ktord ma Zivnostenské opravnenie v zmysle zdkona ¢. 455/1991 Zb. o
Zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zdkon) v zneni neskorsich predpisov resp. iné oprdvnenie v
zmysle platnych pravnych predpisov, a to na zdklade objednavky resp. zmluvy/faktury.

Vydavky na sluzby a tovary

vydavky za ubytovanie, stravu a obcerstvenie organizatorov, realizatorov, Ucinkujucich, Gcastnikov
projektovych aktivit a pod.,

prenajom priestorov na realizaciu projektu (rokovacie miestnosti, saly, vystavné priestory, ateliéry

a pod., exteriér — parky, amfiteatre, skanzeny a iné verejnosti pristupné miesta) s vynimkou
priestorov, v ktorych sidli Ziadatel,

externé sluzby suvisiace s realizaciou projektu (osvetlovacie, ozvucovacie, polygrafické, uctovnicke
prace a pod.),

externé sluzby suvisiace s prepravou (napr. taxi, prepravné sluzby zabezpecované dodavatelsky a
pod.) v ramci projektu,

externé sluzby suvisiace s propagaciou projektu - vyroba pozvanok, letakov, plagatov, katalégov,
bulletinov, vyroba dokumentov z podujati, fotodokumentacia ako aj inzercia suvisiaca s projektom,
vydavky na publikacie/skoliace materidly/manualy —ak ide o vydavky suvisiace s vytvaranim publikacii
a Skoliacich materidlov (ako napr. ucebnice, knihy, manudly, prirucky) alebo multimedialnych
pomaocok,

odborné sluzby/studiu na vyskum — zahffiaju napr. vydavky na spracovanie studie, analyzy, zberu dat,
zabezpecenie prekladov atlmocenia a dalSich vyskumnych cinnosti potrebnych pre realizaciu
projektu,

vydavky na konferencie/kurzy — zahttiaju vydavky na organizaciu a zabezpecenie realizicie konferencii
alebo kurzov organizovanych pre Gcely projektu, do ktorych budd zapojené cielové skupiny, hostujuci
Ucastnici alebo Sirsia verejnost. Tieto vydavky najéastejSie pokryvaju organizatné zabezpedenie
(prendjom techniky - osvetlovacia, ozvucovacia, kamerovd, premietacia, timocnicka, hudobn3,
kopirovacia a pod.), ktora je nevyhnutna pre Ucely projektu,

kancelarske potreby a iny spotrebny material uréeny vylucne na ucely projektovych aktivit,
telekomunikacné vydavky previazané vylu¢ne s ucelom projektovych aktivit,

obstaranie hmotného majetku z beinych vydavkov — ide o vydavky na obstaranie samostatnych
hnutelnych veci v zmysle ekonomickej klasifikacie vydavkov - § 4 ods. 4 zdkona o rozpoctovych
pravidlach (je potrebné Specifikovat polozku napr. PC, notebook, dataprojektor, fax a pod.) pri
dodrzani nasledovnych limitov:

- cena pocitaCove] zostavy s operacnym systémom — max. 300 € vratane DPH,

- cena notebooku s operacnym systémom — max. 250 € vratane DPH,

- cena datového projektoru — max. 250 € vratane DPH.



K ndkupom a platbam za tovary a sluzby sa prikladaju tieto doklady:

- doklad — paragdn z elektronickej registrac¢nej pokladnice,

- prijmovy pokladni¢ny doklad — potvrdenka o prevzati Uhrady v hotovosti dodavatelom tovaru,
sluzby (pri platbe bez dokladu z elektronickej registracnej pokladnice),

- vydavkovy pokladni¢ny doklad,

- dokumenty vztahujuce sa k verejnému obstaravaniu (prieskum trhu, zaznamy a pod.),

- zmluva o dodani tovaru alebo objednavka (pri obidvoch vratane rozpisu podla polozZiek),

- faktura, dodaci list— ak na fakture nie je uvedené, Ze slizi zaroven ako dodaci list (prevzatie tovaru
musi byt podpisané objednavatelom),

- v pripade zakupenia cien a odmien zoznam ocenenych oséb s potvrdenim prevzatia cien a odmien
ocenenymi,

- prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri hotovostnej platbe za tovar resp. vypis z bankového
uctu (pri bezhotovostnej platbe),

- objedndavka resp. zmluva (napr. zmluva o dielo) vratane rozpoctu,

- vykaz prace o vykonanej Cinnosti za prislusné obdobie, protokol o odovzdani a prevzati prac
(prevzatie vykonanej prace musi byt podpisané objednavatelom),

- prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri hotovostnej thrade prace alebo sluzby, alebo vypis
z bankového Uctu (pri bezhotovostnej platbe za prace alebo sluzby),

- doklad o vykonanej prace (napr. v pripade prekladatelskej ¢innosti, expertizy),

- zoznam uUcastnikov (napr. pri vydavkoch za ubytovanie a stravovanie, prendjom priestorov na
aktivity, vzdelavacie aktivity), pozvanka na podujatie a prezencna listina,

- vydavky na vyhotovenie rozmnoZeniny diela, verejné rozSirovanie origindlu diela alebo jeho
rozmnoZeniny predajom alebo inou formou prevodu vlastnickeho prdva, verejné rozsirovanie
origindlu diela alebo jeho rozmnozeniny ndgjmom alebo vypoZzicanim, preklad a adaptdciu diela,
zaradenie diela do suborného diela, verejné vystavenie diela, verejné vykonanie diela alebo
verejny prenos diela. Ktymto vydavkom je potrebné zaslat potvrdenie o vydani préva
k predmetnému dielu podla osobitného predpisu?,

- vydavky na informovanost a publicitu (fotokdpia inzeratu, ¢lanku, webovej stranky a pod.).
K tymto vydavkom je potrebné zaslat vydavkovy pokladni¢ny doklad pri platbe za sluzbu
v hotovosti, prijmovy pokladni¢ny doklad potvrdeny doddvatefom sluzby — pri platbe sluzby
v hotovosti resp. vypis z bankového uctu (pri bezhotovostnej platbe).

Obstaranie hmotného majetku z beznych vydavkov je mozné len v nevyhnutnych pripadoch a je potrebné
ho dostatocne odévodnit v Ziadosti o dotaciu, ato len v pripade, Ze prendjom predmetnej veci je
nevyhodnejsi ako jeho obstaranie. Konecny prijimatel musi preukazat hospodarnost, efektivnost a
Ucelnost poutZitia finanénych prostriedkov doloZenim aspon jednej inej ponuky na rovnaky druh tovarov,
prac alebo sluzieb, polozky uvedené v upravenom Struktirovanom rozpocte avkomentari
k Struktirovanému rozpoctu budu zavazné pri vyuctovani projektu.

Externé sluzby a prenajmy zahfiaju vydavky suvisiace so zabezpecenim jednotlivych Casti projektovych
aktivit. Zmluvy s dodavatelmi je mozné uzatvérat iba v pripade, ak si danu sluzbu realizator projektu
nedokaze zabezpedit sam.

Kontrakty, ktoré neprindsaju Ziadnu pridand hodnotu, rovnako ako kontrakty prostrednictvom
sprostredkovatelov alebo konzultantov, pri ktorych je hodnota, ktorda ma byt zaplatena, vyjadrend v
percentach zo spolufinancovanej sumy alebo schvdleného rozpoctu, nie s povolené. V zmluve s
dodéavatelom musi byt stanovend povinnost, aby sa fakturované ceny zhodovali s cenami zadefinovanymi
v zmluve. Prijimatel mdZe poskytovat preddavky v zmysle § 19 ods. 8 a 10 zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov.

1Zakon €. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon



Uzatvdranie zmldv na externé sluzby, ndjmy (s vynimkou najmu nehnutelnosti) alebo nadkupy tovarov sa
musia_riadit ustanoveniami zdkona ¢. 343/2015 z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov. Vyucétovanie poskytnutej dotacie musi obsahovat vietky
listinné dokazy preukazujuce Ucel pouZitia dotacie a dokazujlice skutocnosti vztahujlice sa na poufZitie
dotacie.

4, Administrativne vydavky

a) vydavky na nakup kancelarskych potrieb,

b) vydavky na postovné a kopirovanie (zoznam listov/balikov potvrdeny postou, prip. kdpia prislusnej
Casti postovej knihy potvrdend poStou), podaci listok, faktira, vydavkovy pokladni¢ny doklad pri
platbe sluzby v hotovosti, prijmovy pokladni¢ny doklad potvrdeny dodavatelom sluzby — pri platbe
sluzby v hotovosti resp. vypis z bankového Uctu (pri bezhotovostnej platbe).

c) telefdn, internet,

d) dalsie vydavky na administrativu

5. Iné opravnené vydavky

Ostatné vydavky, ktoré su skutocne vynaloZené a preukazatelné pocas realizacie projektu vo forme
nakladov alebo vydavkov za predpokladu, Ze su nevyhnutné pre ucely projektu.

Schvdleny strukturovany rozpocet projektu je konecnym ukazovatelom vysky financovania projektu.
V pripade, Ze skutocné vydavky presiahnu tie, ktoré boli zadefinované v schvdlenom rozpocte, tieto
nebudu povaZované za oprdvnené.

1l
Za neopravnené vydavky

Neopravnenymi vydavkami su spravidla vydavky, ktoré neprispievaju k dosahovaniu ciefov projektu, nie
su pre jeho realizaciu nevyhnutné. Su to najma tieto vydavky:

a) Uuhrada zadvazkov z predchadzajucich rozpoctovych rokov,

b) refundacia vydavkov uhradenych v predchadzajucich rozpoctovych rokoch,

d) vydavky na beznu prevadzku a spravu prijimatela,

e) vydavky, ktoré by vznikli aj v pripade neuskutocnenia projektu,

f) vydavky nezahrnuté do Strukturovaného rozpoctu projektu,

g) vydavky, ktoré nie st doloZené prislusnymi uctovnymi dokladmi,

h) vydavky, ktoré vzniknu tretim osobam a nie st uhradené konecnym prijimatefom,

i) pokuty a pendle,

i) vydavky vzniknuté mimo doby trvania projektu,

k) wvydavky nevztahujlce sa na schvaleny projekt,

I) wvydavky na thradu dane z pridanej hodnoty platitelovi dane z pridanej hodnoty, ak si méze uplatnit
odpocditanie dane z pridanej hodnoty,

m) vydavky, ktoré su zo strany prijimatela dotacie nedostato¢ne odévodnené, alebo nepreukazané,

n) vydavky deklarované v suvislosti s inymi aktivitami alebo programami, na ktoré konecny prijimatel
pobera iny grant alebo prispevok zo statneho rozpoctu Slovenskej republiky alebo Eurdpskej tnie.




Vyuctovanie vydavkov obsahuje aj doklady suvisiace s vydavkami v ramci spolufinancovania projektu
(vlastné, pripadne iné zdroje). Tieto vydavky prijimatel preukdZe zjednodusene napr. fotoképiami faktur
o ndkupe a dokladov o ich uhrade (vypis z beZného uctu v pripade bezhotovostnej platby) resp.
paragoénov z registracnej pokladnice a prijmovych a vydavkovych pokladnicnych dokladov (v pripade
platby v hotovosti). Spolufinancovanie formou nefinanéného vkladu zo strany Ziadatela nie je pripustné.

V.
Zuctovanie dotacii

Pouzitie dotacii podlieha povinnému zuctovaniu so statnym rozpoctom. V pripade, ak prijimatel dotdacie

predpoklada, Ze dotaciu alebo jej ¢ast nevyuZije, je povinny vratit tieto prostriedky do terminu, o ktorom
rozhodne poskytovatel dotacie, a za nasledujucich podmienok:

1. Nevyderpané prostriedky z dotdcie je prijimatel povinny vratit poskytovatelovi:

a) v priebehu rozpoctového roka, v ktorom bola dotdcia poskytnuta, na vydavkovy ucet MS SR ¢.
SK72 8180 0000 0070 0014 4241,
b) po skonceni rozpoctového roka, na depozitny ucet MS SR ¢. SK75 8180 0000 0070 0014 4284.

2. Vynosy z dotdcie je prijimatel povinny vratit poskytovatelovi:

a) v priebehu rozpoctového roka, v ktorom bola dotécia poskytnuta, na prijmovy Gcet MS SR ¢.
SK26 8180 0000 0070 0014 4487,
b) po skonceni rozpoctového roka, na depozitny Ucet MS SR ¢. SK75 8180 0000 0070 0014 4284.

Prijimatel je zadroven povinny zaslat elektronicky Ministerstvu spravodlivosti SR avizo o platbe, a to na
emailové adresy:

petra.popovicova@justice.sk

katarina.krempaska@justice.sk



mailto:petra.popovicova@justice.sk
mailto:katarina.krempaska@justice.sk

Priloha ¢.1
ZaverecCna sprava

Nazov prijimatela:
Nazov projektu:
Kod projektu:
Cislo zmluvy:

Vyhodnotenie ucelu ajeho realizicie podla schvdleného projektu, podla ¢l. Vods. 2 zmluvy
o poskytnuti dotacie na presadzovanie, podporu a ochranu ludskych prav a slob6d a na predchadzanie
vSetkym formam diskrimindcie, rasizmu, xenofdébie, antisemitizmu a ostatnym prejavom intolerancie,
nasledovne:

a) sprava s podrobnym hodnotenim naplnenia ciela, zhodnotenim vyznamu, prinosu a zameru
projektu, dodrZiavania terminov a informdcia o miere zapojenia cielovej skupiny,

b) informaciu o pocte realizovanych aktivit v ramci projektu,

c) informdciu o pocte ucastnikov podielajucich sa na projekte, o spolupraci s partnermi projektu,

d) informdaciu o odbornej odozve na projekt,

e) informdaciu o mediadlnej odozve na projekt,

f) pripadné sprievodné propagacné a dokumentacné materidly (prezencéné listiny, dotazniky
spokojnosti, publikacie a pod.),

g) iné informdcie nevyhnutné pre posudenie realizacie projektu.

Do tabulky uvedte prehlad vysledkov a vystupov za opravnené obdobie: od..... do.....

(napr. pocet kusov vytlacenej publikdcie, sposob jej pouZitia a distribucia, v pripade semindrov, konferencii a inych
podujati miesto realizdcie, pocet a zoznam ucastnikov, udaje o ndvstevnosti, dotazniky spokojnosti, a pod.)

Nazov aktivity Vysledky a vystupy

Aktivita 1.

Aktivita 2.

atd.

Zmeny v projekte, podrobny popis problémov, ktoré sa vyskytli pri realizacii projektu. ()

Schvalené dodatky k zmluve: ano/nie? datum schvalenia:

Iné dokumenty k vyaétovaniu: 4no/nie?

Vymenuijte:

(napr. prezencné listiny, pozvanky, program, propagacny material, fotodokumentacia, dokumentacia
o publicite, prezentacie na CD, DVD, publikacie a iné materidly prezentujlce Uspesnost projektu - 2 kusy
ako sucast vyuctovania a na prezentacné ucely sekcie).

Datum a podpisy pracovnikov, ktori sa podielali na vypracovani zaverecnej spravy.

Datum a podpis Statutarneho zastupcu

2 nehodiace sa $krtnite




Priloha ¢.2

Nazov prijimatela:
Cislo projektu:
Nazov projektu:

Financné vyuctovanie dotacie

Nakladova polozka Uétovny doklad Podklad finan¢nej Predmet dodavky Dodavatel
operacie ++
Cislo Druh + Zodna Sposob Uhrady Dna Suma(v eurdch)
prevodom” v hotovosti**

Spolu (v eurach) X X X X X X X X X

Spolu (v eurach) X X X X X X X X X

Spolu (v eurach) X X X X X X X X X

Dotdcia spolu (v eurdch) X X X X X X X X X

Celkové naklady projektu (dotacia +

spolufinancovanie)

Vysvetlivky: + uc¢tovny doklad (napr.: faktura, paragoén z registracnej pokladnice, VPD, a pod.); ++ €. zmluvy, objednavky, dohody; *cislo
bankového vypisu; **cislo vydavkového pokladni¢ného dokladu (VPD)

Upozornenie: Ak je prijimatel dotdcie registrovanym platcom DPH, tato nie je povaZovana za opravneny vydavok. Prijimatel je povinny k vytétovaniu dotacie doloZit
képie uétovnych dokladov preukazujucich poutzitie prostriedkov v sulade s €l. 1 zmluvy (Uc¢tovny doklad ako preukézatelny zaznam musi obsahovat nalezitosti v zmysle §
10 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v zneni neskorsich predpisov).




Dolu podpisana osoba, ktora finanéné vyuétovanie vyhotovila a $tatutarny organ prijimatela, svojim vlastnoruénym podpisom potvrdzuju formalnu a vecnt spravnost
vyuctovania a vyhlasuju, ze celkova dotacia bola pouzita vyhradne na krytie beznych vydavkov a nevznikli - vznikli* vynosy z poskytnutych prostriedkov. Dalej
vyhlasuju, Ze vyber dodavatela prace, tovaru alebo sluzby v zmysle zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov bol realizovany— nebol realizovany/doddvatel bol vybrany priamo*. Tie potvrdzuju, Ze originaly dokladov stivisiace s projektom sa nachadzaju
(uviest konkrétne miesto)

Prijimatel vyhlasuje, Ze na dany ucel mu v rozpoctovom roku poskytnutia dotacie, v ramci schvaleného projektu, nebola poskytnuta ina dotacia z prostriedkov
Statneho rozpoctu. Zaroven prijimatel Cestne vyhlasuje, Ze dokumentaciu vyictovanych prostriedkov nepoutiil, a ani nepoutije, pri vyuctovani prostriedkov
poskytnutych z inych zdrojov.

* nehodiace sa Skrtnite

Vyhotovil (meno, priezvisko, podpis):
Schvalil (podpis Statutarneho organu):
Miesto a datum vyhotovenia:

Doklady k finanénému vyuétovaniu dotécie zasielajte v stlade s Cl. II.



Priloha ¢.3

Nazov prijimatela:
Cislo projektu ¢&.:
Nazov projektu:

Financné vyuctovanie spolufinancovania projektu

Nakladova polozka

Uctovny doklad

Podklad finanénej
operacie ++

Predmet dodavky

Dodévatel

Cislo

Druh +

Zo dna

Sposob Uhrady

Suma (v eurdch)

prevodom”

v hotovosti™

Vlastné zdroje spolu (v eurach)

Iné zdroje spolu (v euréch)

Spolu (v eurach)

Spolufinancovanie spolu (v eurach)

Celkové naklady projektu (dotacia +
spolufinancovanie)

Vysvetlivky: + uc¢tovny doklad (napr.: faktura, paragoén z registracnej pokladnice, VPD a pod.); ++ ¢. zmluvy, objednavky, dohody;
*¢islo bankového vypisu; **¢islo vydavkového pokladni¢ného dokladu (VPD)

Upozornenie: Ak je prijimatel dotacie registrovanym platcom DPH, tato nie je povaZovana za opravneny vydavok. Prijimatel je povinny k vyuctovaniu dotacie
dolozit képie uétovnych dokladov preukazujucich pouZitie prostriedkov v stlade s €l. 1 zmluvy (Gétovny doklad ako preukazatelny zaznam musi obsahovat
naleZitosti v zmysle § 10 zédkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov).




Dolu podpisana osoba, ktora finanéné vyuctovanie vyhotovila a Statutarny organ prijimatela, svojim vlastnoruénym podpisom potvrdzujui formalnu a vecnu
spravnost vylctovania a vyhlasuju, Ze celkova dotacia bola pouZitad vyhradne na krytie beZnych vydavkov. Dalej potvrdzuju, Ze origindly dokladov suvisiace s
projektom sa nachadzaju (uviest konkrétne miesto)

Vyhotovil (meno, priezvisko, podpis):
Schvalil (podpis Statutarneho organu):
Miesto a datum vyhotovenia:

Doklady k finanénému vyuétovaniu spolufinancovania dotécie zasielajte v sulade s Cl. 1.



