Navrhy na zapis, zmenu a vymaz udajov v obchodnom registri

Sluzby su urcené pre podnikatelov a obcanov.

Prostrednictvom sluzby sa elektronickymi prostriedkami poddva ndvrh na prvozapis Udajov do obchodného
registra spolu s pozadovanymi prilohami. Elektronickd sluzbu moézete vyuzivat v pripade, Ze ste drzitelom
platného obcianskeho preukazu s ¢ipom (tzv. elD karta). Na ucel autentifikacie je mozné vyuzit aj doklad o
pobyte cudzinca s elektronickym ¢ipom, alternativny autentifikator, autentifikacny certifikat alebo prostriedok
elektronickej identifikacie z iného $tatu EU. Elektronicky formuldr pre zépis Udajov musi byt autorizovany.
Prilohy — elektronické listiny prilozené k formuldru, sa vyZzaduju autorizované kvalifikovanym elektronickym
podpisom (pecatou), alebo viacnasobnym kvalifikovanym elektronickym podpisom (pecatou).

Poznamka: Od 1.2.2023 je mozné vykonat zdpis spolo¢nosti s ru¢enim obmedzenym a podniku/organizacne;j
zlozky podniku zahrani¢nej osoby aj zjednodusene, prostrednictvom samostatnej sluzby. BlizSie informacie
najdete na https://www.justice.gov.sk/sluzby/obchodny-register/zmeny-k-1-2-2023/

Sluzba vyzaduje:

= Kvalifikovany elektronicky podpis
V zmysle vyhlasky 511/2022.Z.z. o uznanych sposoboch autorizicie, je mozné pouzit aj zdokonaleny
elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovanom certifikate.
= prilohy k ndvrhu:
= zoznam listin, ktoré je potrebné k navrhu priloZit upravuje vyhlaska 25/2004 Z. z.
= dokument vytvoreny na zaklade 3$ablény MSSR (napr. plnomocenstvo, podpisovy vzor
konatela) musi byt vo formate XML (dalej len ,formular”), podpisany kvalifikovanym
elektronickym podpisom (pecatou) navrhovatela (resp. navrhovatelov)
= ind priloha musi byt priloha vo formate PDF podpisana kvalifikovanym elektronickym
podpisom (pecatou) navrhovatela (resp. navrhovatelov) vo formate PDF.

Upozornenie:

Prilohy skenujte v odtiefioch sivej s rozliSenim najviac 200 dpi! Skontrolujte skenovany dokument
pred podpisom, ¢i je obsah Citatelny.

V ndzvoch elektronickych dokumentov nepouzivajte diakritiku a Specidlne znaky.

Elektronické sluzby podavani navrhu na zapis sa skladaju z nasledujucich krokov:
1. Vyplnenie Udajov prislusného formulara

2. PriloZenie a podpisanie potrebnych priloh

3. Podpisanie navrhu

4. Vyplnenie Udajov o podani

Vyplnenie udajov prislusného formulara

Vyplnite postupne v jednotlivych krokoch Udaje o navrhovatelovi, zapisovanej spolocnosti, predmetoch
podnikania, zapisovanych osobdach a dalsich skutoc¢nostiach. Nasledne si v bode zhrnutie skontrolujte udaje,
ktoré navrhujete zapisat. V pripade potreby ich upravte.

V priebehu vypliiania sa formuldr priebezne uklada (plati to pre prihlasenych pouzivatelov). Priebezne ulozeny
formular je mozné najst v rozpracovanych podaniach v ¢asti Moje podania.

Viac informacii sa nachadza vo vzoroch vyplnenych elektronickych formuldrov s popisom jednotlivych poli.



https://www.justice.gov.sk/sluzby/obchodny-register/zmeny-k-1-2-2023/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2004/25/
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/Plnomocenstvo
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/PodpisovyVzor
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/PodpisovyVzor
https://www.justice.gov.sk/sluzby/obchodny-register/vzory-vyplnenych-formularov/

PriloZenie a podpisanie potrebnych priloh
Postupne vkladajte povinné a nepovinné prilohy. Prilohy je mozné vlozit podpisané alebo podpisat priamo
v schranke pri vytvdrani podania.

Podpisanie navrhu
Navrh sa podpisuje az po podpisani vSetkych prilozenych priloh. Ndvrh si pred podpisanim zobrazte
a skontrolujte. Navrh je mozné ulozit do vasho pocitaca vo formate XML.

Vyplnenie udajov o podani

e Predmet
Mozete uviest predmet spravy. Tento Udaj sa priamo zobrazi v zozname elektronickych sprav
v schranke pouZivatela. Uvedte napriklad kratky text popisujuci obsah spravy.

e Znacka odosielatela
MoézZete uviest znacku odosielatela. Tato znacka sa zobrazi v detaile spravy a moézZe sa pouZit na
identifikaciu. Uvedte napriklad Cislo konania, Cislo registraturneho zaznamu, spisovu znacku a pod.

o  Kontaktny email

Proces spracovania podania a dalsi postup :
1. Prijatie podanie a overenie platnosti elektronickych podpisov
2. Zaplatenie sudneho poplatku
3. Vybavenie podania
4. Namietka (v pripade odmietnutia zapisu)

Prijatie podania a overenie platnosti elektronickych podpisov

Po odoslani podania vam bude do elektronickej schranky a na e-mailovu adresu doruéend sprdva o pridelenom
Cisle podania a sprava s potvrdenkou o prijati podania elektronickou podatelfiou a zacati procesu overovania.
le potrebné precitat si text potvrdenky. V pripade, ak je niektory dokument v nekorektnom
formate, elektronickd podateltia nepokracuje v spracovani podania.

Proces automatického overovania podania je ukonceny spravidla do 24 hodin. V pripade, ak podatelfia nevie
automaticky overit platnost podpisu, je potrebné cakat na zdsah administratora a ¢as overenia sa mbze
prediZit. Nasledne po ukonéeni overenia vam bude doruéend sprava s potvrdenkou o overeni podania. Je
potrebné preditat si text potvrdenky.

Prvy dokument - Sprievodny formuldr - je generovany elektronickymi sluzbami obchodného registra
a neobsahuje elektronicky podpis.

Ak je podpis na niektorom z dalSich dokumentov vyhodnoteny ako neplatny, bude vdm ndsledne dorucend
sprava o tom, Ze nenastali G¢inky doruéenia. V takom pripade je potrebné podanie poslat znovu, s korektne
podpisanymi dokumentmi.

Zaplatenie stidneho poplatku

Ak su vSetky podpisy vyhodnotené ako platné, je vygenerovand sprava o platobnych podmienkach s
informdciu o vyske poplatku za poZadovanu sluzbu spolu s platobnymi informaciami.

Uhradu poplatku je moZné vykonat platobnou kartou priamo z elektronickej schranky alebo zrealizovat podla
pokynov v platobnom predpise doru¢enom prostrednictvom elektronickej schranky. Informacie uvedené v e-
maile maju iba informativny charakter. Platba je sparovana bud online (pri platbe kartou) alebo spravidla treti
pracovny den po Uhrade (bankovy prevod).

V pripade, Ze poplatok nebude zaplateny podla platobnych informdcii v platobnom predpise ani po zaslanej
upomienke v pozadovanej lehote, vasu platbu nebude mozné sparovat s podanim, o méze mat za nasledok
nevybavenie vasho podania.



https://www.slovensko.sk/sk/slovnik/detail/_elektronicka-podatelna
https://www.slovensko.sk/sk/slovnik/detail/_elektronicka-podatelna
https://www.youtube.com/watch?v=_yVc4bil8BM

Vybavenie podania

Uinky doruéenia ndvrhu na zapis, zmenu a vymaz Udajov v obchodnom registri nastavaju v den, ked
registrovému sudu prisla informdcia o zaplateni sudneho poplatku a zarovern neuplynulo 15 dni odo dna
podania ndvrhu na zdpis, zmenu a vymaz Udajov v obchodnom registri. Nasledne je dorucena sprdva
o prideleni sudcu. Lehota na zapis zmenu a vymaz udajov v obchodnom registri do obchodného registra je dva
pracovné dni od dorucenia navrhu na zapis, zmenu a vymaz Udajov v obchodnom registri.

V pripade odmietnutia ndvrhu na zapis, zmenu a vymaz Udajov v obchodnom registri je dorucend do
elektronickej schranky ae-mailom sprava o odmietnuti podania. Samotné odmietnutie je dorucené
sposobom, ktory ste uviedli v elektronickom formulari.

Namietka

Po odmietnuti vykonania navrhu na zapis, zmenu a vymaz Udajov v obchodnom registri je mozné podat
namietky proti odmietnutiu vykonania navrhu na zapis, zmenu a vymaz udajov v obchodnom registri, v ktorych
je mozné doplnit skuto€nosti, ktoré branili vykonaniu zapisu, zmeny a vymazu Udajov v obchodnom registri
(napriklad doplnit chybajucu listinu a pod.). Lehota na podanie namietok je 15 dni odo dna dorudenia alebo
vydania ozndmenia - vid § 8 zdkona ¢.530/2003 Z.z. Namietku je moziné podat cez slovensko.sk
prostrednictvom sluzby Poddvanie ndmietky proti odmietnutiu vykonania zapisu do obchodného registra.
Namietku je mozné podat az nasledujlci den po doruceni notifikacie o odmietnuti vykonania zapisu zmeny a
vymazu udajov v obchodnom registri do elektronickej schranky.



https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2003/530/
https://www.slovensko.sk/sk/titulna-stranka
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/NamietkyProtiOdmietnutiuVykonaniaZapisu

